
1 勤務先 ㈱町田まちづくり公社

（町田市原町田４－１０－２０　町田まちづくり公社ビル（ぽっぽ町田）地下１階）

（町田市原町田４－１－１４　プラザ町田ビル）

2 職種 総合職（中心市街地活性化推進室、総務部、事業部などの部門に配属）

3 採用人員 １名

4 採用予定日 2020年4月1日

5 採用条件 （１）大卒以上

（２）３５歳以下

（3）３ヶ月の試用期間有り

6 業務内容 事業推進及び一般事務

（１）会議室等の施設貸出業務、施設管理業務,駐車場運営管理、テナント管理等

（２）町田市中心市街地のまちづくり計画・各種イベントの推進及び実施等

（３）総務・経理・人事等

7 待遇 （１）給与

　　　①㈱町田まちづくり公社賃金規程による

　　　　１９１，５００円～２４６，５００円

　　　②他手当　　扶養手当・通勤手当・住宅手当（条件有）・超過勤務手当

　　　　　賞与　　　年２回（６月・１２月）

　　　③昇給　　 　年１回（４月）

（２）福利厚生

　　　①社会保険・労働保険完備

　　　②退職金共済

（３）休日・休暇

　　　①シフトによる週休２日制若しくは週休２日制（土曜日、日曜日、祝日）

　　　　※但し、イベント等の日程によっては、シフト制出勤あり（振替休日対応）

　　　②年末年始（１２月２９日～１月３日の６日間）　※当番での出勤日有り

　　　③夏季休暇 ５日

　　　④年次有給休暇

（４）勤務時間

　　８：３０～１７：１５（休憩時間６０分）

　　※配属部署によって、７:３０～２２:００までの時間帯で勤務時間の変更有り
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8 応募書類 （１）履歴書（写真添付）

（２）職歴書、自己PR書（書式任意）

9 応募方法 郵送　　2020年2月10日（月）までに必着

郵送先：１９４－００１３　東京都町田市原町田４－１０－２０

　　　　　㈱町田まちづくり公社　総務部長　宛

10 選考 （１）１次選考・・・書類選考　　　　　２０２０年２月１２日（水）

（２）２次選考・・・小論文 　　　　　　２０２０年２月１９日(水)

（３）３次選考・・・個人面接　　　　　２０２０年２月２６日(水)

※選考会場は、全て㈱町田まちづくり公社　施設内

※合否の結果は、各選考日より5日程度で本人宛に郵送致します。

　 電話での問い合わせには応じられません。

※提出書類に関する個人データは、採用選考以外の目的には

　 一切使用致しません。

11 問合せ先 ㈱町田まちづくり公社　総務部　TEL：042-723-8770　　平日９：３０～１６：３０
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